1.

Manual de Configuracién de Cuentas de Correo en Outlook 2010

Accesa a http://www.tecmilenio.edu.mx/mail/ y Selecciona la opcién que dice iniciar

sesidn, como se muestra en la imagen:

UNIVERSIDAD

filenio.

UNA GENERACION ADELANTE

iBienvenido a tu correo de la Universidad TecMileniol

Mas informes de live@edu

Manualesy Tutoriales:
Guia rapida para usar tu correo
Configura Entourage para MAC
Configura OQutlook 2007
Configura Outlook Express
Servicios live@edu
Herramientas live@edu

4
. . .
Iniciar Sesion
Si eres profesor o empleado ingresa a tu corres aqui \ v ‘
~ L
En caso de cualquier preblema de acceso, reportarle a: \“‘-‘ Y —

soportecorrec@tecmilenic.edu.mx

A continuacion encontraras recursos itiles para aprovechar al maximo esta herramienta tecnolégica:

I_ I éComo comenzar? Guia répida para utilizar los servicios de tu nueva cuenta de correo de la
Universidad TecMilenio Live@Edu.

i ) éQué es Live@edu? Tutorial sobre las herramientas que te ofrece esta plataforma para
generar un ambiente de aprendizaje mucho mas productivo.

éPara qué utilizo los servicios de Live@edu en la escuela? Conoce los servicios y

=% funcionalidades para apoyar tu experiencia de aprendizaje.


http://www.tecmilenio.edu.mx/mail/
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2. Ingresa con tu usuario: @tecmilenio.mx y Password: XXXXXXX

Bienvenido Iniciar sesion

s@ En esta pagina podrds ingresar a tu cuenta de correo de Ia Universidad TecMilenio con i) Windows Live no esta afiliado a pod51000.0utlook.com y solo
el siguiente formato: al01234567 @tecmilenio.mx compartira con la aplicacion un id. andnimo. Mas informacian,

B8 Si aun no tienes tu cuenta de correo, por favor acude al departamento de Servicios

Escolares de tu campus para solicitarla. Windows Live ID:

usuario@tecmilenio.mx

¥ En caso de presentar problemas de acceso a tu cuenta de correo, escribe a
soportecorrea@tecmilenio.edu.mx indicando tu matricula y una breve descripcidn del .
problema. Contrasefia:
. o

Ha olvidado la contrasefia?

;No dispone de un Windows Live ID? [¥] Recordarme

|:| Recordar mi contrasefia

Iniciar sesién

Mostrar Windows Live ID guardados

Los Windows Live ID le permiten tener acceso a Hotmail, Messenger, Xbox LIVE y a otros
servicios de Microsoft,

©2011 Microsoft | Términos \ Privacidad Centro de ayuda | Comentarios

3. Eliges la configuracidon del Idioma y Zona Horaria:
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4. Podrds Ingresar a tu cuenta via Web y posteriormente cierras sesion:

}',, [T . . . . L.
v Universidad TecMilenio Correo~  Office ~ Fotos = Mas « cerrar sesit
par Microsoft Outiook Web App
Carrea > Inbox 0 elementos i =
4 Favoritos MNuevo = Eliminar »~ Mover~ Filtro » Ver~ =
Inb B
@ oo Buscar en fodo el buzon de comeo 2 .y
Gj Correo no leide
B sentltems Conversaciones por Fecha »  Mas nuevo armiba
-]

No hay elementos para mostrar en esta vista,

4 Elenes Galaviz, Jesus Iveth
@ Inbox

@ Drafts

@ Sent tems

@ Deleted Ttems

3 Gj Carpetas de bisqueda
Ea Correo no deseado
}g] Motes

b Lista de contactos

Q Correo
ﬁ Calendario
Contactos
@ Tareas
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Home Send / Receive Folder View

B save s

Account Information

@g Save Attachments
., dzuniga@tecmilenio.mzx -
ED ! : ange

gp Add Account
Open —
Print _ Account Settings

@l Muadify settings for this account, and configure
Help o additional connections, -
Account

Access this account on the web.

: . Settings -
] Options [ N | https://chlprd0102.outlook.com/owa/
[ Exit

Automatic Replies (Out of Office)

‘ 3 ] Use automatic replies to notify others that you are out of office, on
vacation, or not available to respond to e-mail messages.

Automatic
Replies
Mailbox Cleanup
=3 Manage the size of your mailbox by emptying Deleted Itemns and
archiving.
Cleanup
Tools~ I
9.34 GB free of 9.66 GB
Rules and Alerts
m Use Rules and Alerts to help organize your incoming e-mail
messages, and receive updates when items are added, changed, or
Manage Rules rernoved.
& Alerts




Eliges "Email Account”

Add New Account

Choose Service

@ E-mail Account

Connect to an e-mail account provided by your Internet service provider (ISF) or
your organization.

) Text Messaging [SMS)

Connect to a mobile messaging service.
() Other

Connect to a server type shown below,

Fax Mail Transport
Microsoft Outlook Hotmail Connectaor

< Back

Mext > ]

[ Cancel
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Seleccionas la forma de configurarlo “Manualmente”
=) ..

Add New Account

Auto Account Setup =
l Connect to other server types.

71 E-mail Account

Your Mame: | |

Example: Ellen Adams

E-mail Address: | |

Example: elen@contoso, com

Password: | |

Retype Password; | |

Type the password vour Internet service provider has given you,

() Text Messaging (SMS)

@ Manually configure server settings or additional server types
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Eliges “Internet Email”

Add New Account. TR I S s & & <\

Choose Service

@ Internet E-mail
Connect to POP or IMAP server to send and receive e-mail messages.
(7) Microsoft Exchange or compatible service
Connect and access e-mail messages, calendar, contacts, faxes and voice mail messages.
() Text Messaging (SMS)
[ Connect to a mobile messaging service,
| (") Other
Connect to a server type shown below.

Fax Mail Transport
Microsoft Outlook Hotmail Connector

| <Back | mext> || cancel |




9. Introduces la informacion de la cuenta:

) JNIVERSIDAD

Change Account

Internet E-mail Settings

Each of these settings are reguired to get your e-mail account working.

User Information

Your Name:

E-mail Address:

Server Information
Account Type:

Incoming mail server:
Dutgoing mail server (SMTP):
Logon Information

User Mame:

Password:

Deniss Zufiiga

dzuniga @tecmilenio.mx

POR3
pod51000, outlook. com

pod51000. cutlook. com

dzuniga @tecmilenio.mx|

Remember password

[ Require logon using Secure Password Authentication (SPA)

Test Account Settings

After filing out the information on this screen, we
recommend you test your account by dicking the button
below. (Requires netwark connection)

[ Test Account Settings ... ]

Test Account Settings by dicking the Next button

More Settings ...

< Back [ Mext = J [ Cancel

)
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9. Seleccionas la opcidn que dice “My Outgoing server requires authentication”

Internet E-mail Setti -
Ein mai ings

General | Outgoing Server | Cannection | Advanced

I My outgoing server (SMTP) requires authentication
(@) Use same settings as my incoming mail server
i) Log on using

Ilser Mame: |

Passwiord; |

[/] Remember password
[ |Require Secure Password Authentication (SPA)

") Log on to incoming mail server before sending mail




10. Habilitas los puertos que se indican en la imagen:

e _ .

ey
s c—

| General | Qutgoing Server | Connection | Advanced |

Server Port Mumbers

Server Timeouts

Delivery

Incoming server (POP3): | Use Defaults

This server reguires an encrypted connection (S5L)
Outgeoing server (SMTP): 537

IUze the following type of encrypted connection:

Short & Long 10 seconds

Leave a copy of messages on the server

Remove from server after days

Remove from server when deleted from 'Deleted Items'

11. Y finalmente te pedira Reiniciar Outlook para terminar con la configuracion

A You must restart Outlook for these changes to take effect.
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